附件2：

全国农村义务教育学生营养改善计划
领导小组办公室工作制度
一、主任办公会制度
办公室定期（初定每两月，双月）召开一次主任办公会议，研究确定各阶段重点工作和推进计划。由办公室主任主持召开，办公室副主任、领导小组成员单位联络员及教育部相关司局有关负责同志参加。会后印发会议纪要或记录。
二、月通报制度

办公室负责汇总各地计划实施进展情况，于每月10日前印发截至上月底工作进展情况月通报。通报由办公室主任签发。通报报送刘延东国务委员，农村义务教育学生营养改善计划领导小组组长、副组长，发办公室成员单位，省级政府及各有关部门。
三、简报、快报制度
办公室不定期编发工作简报和快报。工作简报、快报由办公室主任签发，发送范围同通报。
工作简报主要内容包括：营养改善计划的重大政策出台、重要工作部署、重要会议，各地在计划实施过程中创造的成功经验和典型做法。

快报主要内容包括：农村义务教育学生营养改善计划领导小组办公室及各地、各有关部门的工作动态，某一地区在计划实施某一方面出台的具体政策、具体做法。

4、 监督举报制度
办公室设立监督举报电话和电子信箱，派专人负责记录、整理群众实名举报来电、来信。对举报内容涉及有关省份的，交相关省份农村学生营养计划办公室核查处理；其中重大问题，根据办公室成员单位各自职责，交有关省份处理的同时报送相关部门。办公室定期（初定每季度一次）就监督举报情况进行总结和汇总分析。

5、 分省包干制度
每个办公室成员单位都负责定点联系若干省份，加强工作调研和指导，及时发现并协调解决包干省份计划实施中存在的困难和问题。
6、 专项督查、督办制度
办公室定期或不定期组织有关成员、专家对各地计划推进情况进行专项督查。

办公室采取发督办单、派员现场督办等形式，对各地计划实施中存在的突出问题进行督办。督办单由办公室主任签发。

7、 专项调度制度
办公室对各地计划实施中存在的问题进行专项调度。调度形式主要包括：召开调度会议、约谈地方领导等。
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